[image: ]NORKA MILAYDE FERNANDEZ LIZCANO
Av. Santa Elena, Edif. 1486, Apartamento 18-06, Santiago. 
Teléfono Móvil +56 979551161 / +56 967752425 
e-mail: nfernandez1230@gmail.com

DATOS PERSONALES
Fecha de Nacimiento: 02/02/1976
Edad: 42 Años
Estado Civil: Casada
[bookmark: _GoBack]R.U.N: 26.616.193-K


DATOS ACADEMICOS
Instituto Universitario de Tecnología de Administración Industrial (IUTA) Caracas - Venezuela
Carrera: T.S.U Comercio Exterior. (2000 – 2003)

EXPERIENCIA LABORAL:

GRUPO GESTION EDITORIAL SPA (CHILE)
Cargo: Asistente Administrativo.
Tiempo: 11/07/2018 hasta la fecha.
Descripción del Cargo: Solicitud de cotizaciones a proveedores extranjeros (España, México, USA) y locales de Libros Impresos. Creación de Notas de Venta y Órdenes de Compras en el ERP de la empresa. Seguimiento y control de las importaciones. Despacho de Libros Impresos a las principales Universidades de Chile (públicas y privadas). Encargada de las Licitaciones y Convenio Marco a través de Mercado Público de la Empresa. Registro de Facturas. Manejo de Office (Excel, Word, Outlook, entre otros). Atención al Cliente.

INDUSTRIA VENEZOLANA DE CEMENTO SA (GUATIRE –VENEZUELA)
Cargo: Comprador.
Tiempo: 17/09/2012 hasta 29/01/2018
Descripción del Cargo: Compras de repuestos industriales, Servicios de mantenimiento y Obras, para Plantas de Hormigón y Materias Primas. Creación de solicitudes de pedidos, pedidos de compras, pedidos marcos, stock, relación de facturas, indicadores de gestión de compras, ahorros, atención al cliente bajo el Módulo MM de SAP. Compras generales de repuestos para mixer,  roqueros, cisternas, vehículos livianos, etc. Materiales de oficina, papelería, herramientas, ferretería, uniformes, equipos de protección personal, etc.
Manejo del Módulo MM de SAP avanzado.

DIARIO EL UNIVERSAL C.A. (GUATIRE – VENEZUELA)
Cargo: Coordinador Local de Materiales
Tiempo: 01/10/2008 hasta 14/09/2012
Descripción del Cargo: Compras Nacionales y Extranjeras. Control y Seguimiento de las importaciones. Control de las cargas nacionalizadas. Manejo de los Agentes Aduanales. Conocimientos en CADIVI. Manejo de las compras en SAP. Atención a los proveedores nacionales y extranjeros.


INTECH INSTRUMENTOS Y EQUIPOS C.A (CARACAS – VENEZUELA)
Cargo: Asistente de Compras	
Tiempo: 01/08/2006  hasta 01/10/2008 
Descripción del Cargo: Colocación de Ordenes de Compras a los proveedores extranjeros. Seguimiento y Control de la Carga nacionalizada. Distribución de los equipos e instrumentos a los clientes.
 
TAUREL  (GUARENAS – VENEZUELA)
Cargo: Analista de Atención al Cliente
Tiempo: 01/12/2005 hasta 01/08/2006 
Descripción del Cargo: Seguimiento y control de las importaciones de la empresa Avon Cosmetics de Venezuela 

COTECNA INSPECCION CA (CARACAS – VENEZUELA)
Cargo: Analista de Control de Calidad	
Tiempo: 01/10/2003 hasta 01/08/2005 
Descripción del Cargo: Elaboración De Los Informes De Verificación De Las Mercancías A Ser Importadas. Seguimiento Y Control De Los IDVs. Control Del Papel De Seguridad. Actualización De Las Tasas Cambiarias. Asesoria de Clasificación Arancelaria de las mercancías. Análisis de Reporte Internos de Inspección. Manejo de Documentación (B/L, facturas, AWB, CADIVI, entre otros). Atención al cliente. 

H. GIRAUD M. & Cia, C.A (LA GUAIRA – VENEZUELA)
Cargo: Valoradora / Ejecutiva de Cuentas
Tiempo: 01/10/1999 hasta 01/07/2002
Descripción del Cargo: Logística de las importaciones desde origen hasta el lugar de destino. Elaboración de documentos de importación y exportación. Manejo del SIDUNEA. Tramitación de los permisos establecidos en el Arancel de Aduanas (Normas Covenin, MSDS, etc.).

HABILIDADES PERSONALES:
· Módulo MM de SAP
· EXCEL avanzado
· Proactiva
· Responsable

REFERENCIAS PERSONALES:
· Jaime Moraga  +56 987645109
· Lenin Orellana  +56 967752425
· Norka Zavarce  +56 967019701
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